Regulamin organizacyjny

Prywatnego ztobka zielony motylek
w Rzeszowie | Jasionce

Rozdziat 1 _
Organizacja wewnetrzna Ztoba

§1

1. W sklad Zlobka wchodza:
1) Dyrektor/wiasciciel placowki,
2) dzial opieki nad dzie¢mi.

2. Obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna Zlobka jest zorganizowana poza jego
strukturg organizacyjna.

3. Obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna wykonuje jednostka wskazana przez
podmiot tworzgcy Ziobek.

§2

Do zadan dziatu opieki nad dzie¢mi nalezg w szczegolnosci:

1) sprawowanie opieki nad dzie¢mi w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych,

2) tworzenie i realizacja programéw dydaktyczno-wychowawczych w oparciu o nowoczesne
metody pracy nad dzieckiem, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych
dziecka oraz programu adaptacji,

3) dzialania promujace zdrowe i prawidlowe odzywianie,

4) wspélpraca ze specjalistami §wiadczacymi dzieciom pomoc psychologiczng i pedagogiczng
oraz opieke zdrowotna,

5) dbalos¢, aby w pomieszczeniach Zlobka, w ktérych przebywaja dzieci, w czasie ich pobytu
byt stale zapewniony porzadek,\

6) wspdipraca z rodzicami, obejmujaca:

a) przekazywanie przez opiekunéw informacji o postepach badz trudnosciach w rozwoju
psychofizycznym dziecka,

b) stwarzanie mozliwosci uczestniczenia przez rodzicéw w prowadzonych w Ztobku
zajeciach z dzie¢mi,

c) prowadzenie konsultacji i udzielanie porad w zakresie opieki nad dzieckiem oraz
wspieranie w wychowaniu i edukacji dziecka.
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Ustala sie w Zlobku nastepujacy wykaz stanowisk pracowniczych:

1)
2)
3)
4)
5)

dyrektor Zlobka,

opiekun,

pielegniarka/potozna,

kierownik ztobka,

personel pomocniczy do sprzatania i podawania positkow.

§4

Do zadan dyrektora Ztobka naleza w szczeg6lnosci:

6)

kierowanie Ztobkiem i reprezentowanie do na zewnatrz,

zapewnienie warunkéw do wlasciwego wykonywania zadan statutowych Zlobka,
zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywania zadan,

nadzér nad przestrzeganiem w Zlobku zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
wspoOtpraca z rodzicami,

nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw przez pracownikéw Ztobka.

Dyrektor ztobka moze petni¢ roéwniez funkcje opiekunki dzieciecej w ztobku.
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Do obowigzkéw opiekuna nalezy wykonywanie zadan okreslonych w § 2 ust. 2.

Jeden opiekun sprawuje opieke nad maksymalnie o$miorgiem dzieci, a jezeli w grupie
znajduje sie dziecko niepelnosprawne, dziecko wymagajace szczegolnej opieki lub dziecko,
ktdre nie ukonczyto pierwszego roku zycia — maksymalnie nad pieciorgiem dzieci.
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W Zlobku zatrudnia sie pielegniarke lub polozna, jezeli liczba uczeszczajacych do niego
dzieci jest wieksza niz 20.

Rozdziat 2
Zarzadzanie Ztobkiem

§7

Z}obkiem kieruje jednoosobowo dyrektor ztobka.
W razie nieobecnosci dyrektora zastepuje do kierownik lub wskazany przez niego
pracownik Zlobka.



Rozdziat 3
Czas pracy Ztobka

§8

Z}obek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:30 do 17:30, z wylgczeniem
dni, w ktorych wypadaja dni wolne od pracy okreslone w Ustawie z dnia 18 stycznia 1051 r.
oo dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 90) oraz przerw ustalonych przez
Dyrektora, zapisanych w ,,kalendarzu dni wolnych”.

Kalendarz Dni Wolnych udostepniony jest rodzicom za posrednictwem poczty e-mail lub/i
tablicy ogloszen w szatni do 30 wrze$nia kazdego roku.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek rodzica wymiar opieki w Ztobku
moze by¢ wydluzony, za dodatkowa optata, do godziny 20:00.

Rozdziat 4
Ramowy rozktad dnia

§9

Ustala sie nastepujacy ramowy rozklad dnia dla dziecka przebywajacego w Zlobku:

1)
2)
3)

w godzinach od 6:30 do 8:00 — przyjmowanie dzieci,

w godzinach od 8:00 do 8:45 — $niadanie,

w godzinach od 8:45 do 11:30 — zabawy i drugie $niadanie,

w godzinach od 11:30 do 12:00 — obiad (czesc¢ pierwsza),

w godzinach od 12:00 do 14:30 — odpoczynek

w godzinach od 14:30 do 15:00 — obiad (czes¢ druga) podwieczorek,

w godzinach od 15:00 do 16:00 — zabawy,

w godzinach od 16:00 do 16:30 — podwieczorek

w godzinach od 16:30 do 17:30 — zabawy i odbieranie dzieci przez rodzicow.



Rozdziat 5 _
Zasady funkcjonowania Ztobka
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Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku, zgodnie z normami dla wieku dziecka, obejmuje:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
wyzywienie,

higiene snu i wypoczynku,

zagwarantowanie wilasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej przez organizowanie i
prowadzenie zajec¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,

prowadzenie zajec opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych rozwoj
psychomotoryczny dziecka, wlasciwych dla jego wieku,

dziatania profilaktyczne promujace zdrowie,

dzialania na rzecz ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielniania,

udzielania doraznej pomocy medycznej,

biezacy kontakt z rodzicami.
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Wysoko$¢ i termin wnoszenia oplat za pobyt dziecka w Ztobku okre$la umowa zawarta z
rodzicami dziecka.

Oplate za:

pobyt dziecka w Zlobku,

wyzywienie,

dodatkowg oplate za pobyt dziecka w Ztobku w wymiarze wydtuzonym — nalezy regulowac
przelewem na wskazane przez Zlobek konto bankowe.
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Rodzice dziecka uczeszczajacego do Ztobka nie mogg uczestniczy¢ w zajeciach
prowadzonych w Ztobku, moga natomiast wchodzi¢ do sal pobytu dzieci, za zgoda opiekun,
tak aby nie naraza¢ pozostatych dzieci i nie dezorganizowac pracy.

. W okresie adaptacji do warunkéw zlobkowych personel Ztobka zacheca rodzicéw do

pozostania z dzieckiem na sali.

Czas pobytu dziecka w Zlobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydhizany w zalezno$ci
od potrzeb dziecka.

Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymuszac do jedzenia. Positki nalezy
zorganizowac i podawac¢ dzieciom w Zlobku w taki sposéb, aby zachecaly dzieci do
jedzenia.

Dzieci w kazdym czasie pobytu w Zlobku majg zapewniony dostep do napojéw (np.
herbaty, sokdw, kompotéw, wody).
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1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:

1) domowe obuwie/skarpety antyposlizgowe, z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym,

2) pieluszki jednorazowe i chusteczki nasaczone, krem na odparzenia,

3) poduszke i kocyk,

4) bielizne osobistg i odziez na zmiane,

5) inne niezbedne artykuly potrzebne do realizacji zadan opiekunczo- wychowawczych i
edukacyjnych, ustalone przez dyrektora Zlobka.

1. Rodzice sq zobowiazani do prania i dostarczania czystych poszewek na poduszki i kocykow
raz na miesigc — lub czesciej, w miare potrzeb.
2. Jezeli dziecko:

1) korzysta z urzadzen lub aparatow (i innych), ktore winno nosic takze w czasie
przebywania w Ztobku, rodzice mogg przekazac¢ je personelowi Ztobka wraz z
informacja o zasadach ich uzywania i obstugi,

2) ma inne niz rGwiesnicy potrzeby, jesli chodzi o diete, higiene snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowac na biezaco personel
ZYobka o takich potrzebach badz zrachowaniach dziecka po to,bu w granicach
mozliwoéci Zlobka zapewni¢ dziecku na optymalne warunki,

3) ma zalecong diete eliminacyjng — moze by¢ ona realizowana w Ztobku na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego od lekarza z poradni specjalistycznej (alergologa, gastrologa,
endokrynologa itp.), poczawszy od daty przedtozenia stosownego zaswiadczenia w
Z}obku do odwolania, z zaswiadczeniem pkt 4,

4) dieta eliminacyjna moze by¢ realizowana w okresie miesigca od daty przedtozenia w
Z}obku zaswiadczenia lekarskiego, wydanego na podstawie zalecen lekarza pediatry.

2. Zalecenia lekarskie, potwierdzone zaswiadczeniem lekarskim, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt

3, 4, powinny zawierac okreslenie jednostki chorobowej oraz wykaz produktow wskazanych

i przeciwwskazanych niezbednych do opracowania wiasciwej diety eliminacyjnej dziecka.

3. Dziecko uczeszczajace do Zlobka, ze wzgledu na bezpieczefistwo, nie moze nosi¢ zadnej
bizuterii.
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Personel 7tobka nie moze podawac dzieciom Zadnych lekarstw wliczajac lekarstw pozostawionych
przez rodzicow. W przypadku nieuleczalnej lub przewleklej choroby dziecka zwigzanej z
koniecznoscia podawania lekow, podaja je Rodzice lub prawni opiekunowie.



Rozdziat 6
Prawa dziecka
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Dziecko ma prawo w szczegélnosci do:

1) réwnego traktowania,

2) akceptowania go takim, jakie jest,

3) opieki i ochrony,

4) poszanowania godnos$ci osobistej, intymnosci i wlasnosci,

5) wystuchania i w miare mozliwosci uwzglednienia zdania i Zyczen,

6) nietykalnos$ci fizycznej,

7) ochrony przez wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychicznej,

8) poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajow,

9) zabaw i wyboru towarzyszy zabaw,

10) doswiadczania konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego wzgledami
bezpieczenstwa wiasnego i innych,

11) aktywnego ksztalttowania kontaktéw spotecznych o otrzymania w tym pomocy,

12) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu tworczego,

13) odwiedzin rodzicéw w czasie pobytu w Ztobku.

Rozdziat 7
Prawa i obowigzki rodzicéw
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1. Do podstawowych obowiazkow rodzicow dziecka:
1) przestrzeganie statutu Ztobka
2) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,
3) przestrzeganie Procedur,
4) przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Zlobka lub przez upowazniong przez rodzicéw

pelnoletnig osobe zapewniajacq dziecku pelne bezpieczenstwo,

5) terminowe uiszczanie oplat za:
6) pobyt dziecka w Zobku,
7) wyzywienie,
8) dodatkowa oplate za pobyt dziecka w Zlobku w wymiarze wydhizonym;
9) informowanie o przyczynach nieobecnosci dziecka w Ztobku.

1. Rodzice maja obowigzek poinformowania na pi$mie dyrektora lub wlasciciela Ztobka o
swojej czasowej nieobecnosci lub wyjezdzie i ustanowionym pelnomocnictwie notarialnym
w sprawowaniu opieki nad dzieckiem przez osoby trzecie.

2. Rodzice dziecka zobowigzani sa do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych
dyrektora Zobka i stosowania sie do nich.

3. Rodzice dziecka zobowigzani sq w miare mozliwosci do uczestniczenia w zebraniach
rodzicéw organizowanych w Zlobku.



4.

2)

Rodzice maja prawo do:

1) uzyskiwania na biezaco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

2) uzyskiwania porad i wskazdwek do opiekunéw w rozpoznawaniu przyczyn i trudnosci
wychowawczych oraz doborze metod udzielania dziecku pomocy,

3) wyrazania i przekazywania opiekunom, dyrektorowi i wlascicielowi Ztobka wnioskéw z
obserwacji pracy Zlobka,

4) kierowania do personelu Ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

5) wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Zlobka organowi prowadzacemu i
sprawujacemu nadzor; o przekazywanych sprawach powinni by¢ kazdorazowo
poinformowani dyrektor lub wlasciciel Ztobka.

Rodzice dziecka moga wiaczy¢ sie w organizacje imprez okolicznoSciowych organizowany

dla dzieci w Ztobku.
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Rodzice maja obowiazek przyprowadzac do ztobka dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci
dziecka zobowiazani s zglasza¢ Personelowi ztobka i udziela¢ wyczerpujacych informacji
na ten temat. Personel ztobka ma prawo odmowic przyjecia dziecka do ztobka, jesli jego
stan sugeruje, Ze nie jest ono zdrowe.

Rodzice po otrzymaniu informacji od personelu Placowki o chorobie dziecka (temperatura
ciata powyzej 37.5 stopnia Celsjusza, ewidentne objawy infekcji gérnych drog
oddechowych, wymioty, biegunka, wysypka) zobowiazani sg do jego odebrania w ciggu 60
minut. W innym przypadku personel wzywa lekarza i rodzic ponosi koszt wizyty.

Dziecko odestane ze 7tobka do domu z powodu choroby, nie bedzie przyjete do ztobka dnia
nastepnego.



Rozdziat 8
Postanowienia koAcowe
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Na cele Zlobka moga by¢ wnoszone darowizny w formie rzeczowej.

Przyjecie daréw rzeczowych potwierdza wiasciciel Ztobka.

Aa gospodarowanie darami rzeczowymi odpowiada wlasciciel Ztobka.

Na kazde zadanie darczynicy wiasciciel Ztobka obowiazany jest udzieli¢ wyczerpujacych
informacji.

L=
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Dyrektor Zlobka jest zobowigzany udostepni¢ kazdemu Regulaminu organizacji Ztobka.

DYREKTOR
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